
     (แบบ 2) 
แบบคํารองขออนุญาตไปตางประเทศ    

สังกัด สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

                                                                      เขียนท่ี...................................................................... 

                                     วันท่ี ..….….. เดือน........................................พ.ศ. .................... 
เรื่อง  ขออนุญาตไปตางประเทศ 

เรียน  เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  

  ขาพเจา......................................................................ตําแหนง..................................................
โรงเรียน/กลุม......................................................................... สังกัด สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา
ประจวบคีรีขันธ เขต 2  มีความประสงคขออนุญาตไปตางประเทศเพ่ือ................................................................ 
ณ ประเทศ......................................................................... มีกําหนด.......….วัน  ตั้งแตวันท่ี.................................
ถึงวันท่ี..........................................…..ซ่ึงอยูระหวาง  (     ) ปดภาคเรียน   (     ) ลากิจ  (     ) ลาพักผอน     
และไมผูกพันกับงบประมาณของทางราชการ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

       ขอแสดงความนับถือ 
 

(................................................................) 

       ตําแหนง........................................................ 
ความเห็นของผูบริหารสถานศึกษา/หัวหนากลุม 

.............................................................................................................................................................................. 
 

(...................................................) 

ตําแหนง................................................................................ 
 

ความเห็นของผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา/ผูอํานวยการสํานัก 

.............................................................................................................................................................................. 
 

(...................................................) 

ตําแหนง................................................................................ 
 

ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
 
 
 
 
 



 
 

(แบบท่ี 3) 
คาใชจายในการเดินทางไปตางประเทศ 

ชื่อผูเดินทาง ................................................................. 

ระยะเวลาการเดินทาง ไป - กลับ วันท่ี.............................……ถึงวันท่ี..............................…..รวม...........วัน 

 
 

รายการคาใชจาย 
จํานวน เงิน 

(บาท) 
เบิกจากเงิน 
งบประมาณ 

เบิกจากเงิน 
นอกงบประมาณ 

 

เงินสวนตัว 
แหลงเงิน 

อ่ืน ๆ 
1. เงินเดือน (ไมตองรวมกับขอ 2)      
    (ชวงเวลาท่ีไปตางประเทศ)      
    เงินเดือน ÷ 30 X จํานวนวัน      
2. คาใชจายในการเดินทาง      
    2.1 คาโดยสารเครื่องบิน      
    2.2 คาจัดทําวีซา      
    2.3 คาเบี้ยเลี้ยง      
    2.4 คาท่ีพัก      
    2.5  คาภาษีสนามบิน      
           - สนามบินกรุงเทพฯ      
           - สนามบินตางประเทศ      
    2.6  คาพาหนะ      
           - ไป-กลับ บาน-สนามบิน      
            ในตางประเทศ      
    2.7 คาเครื่องแตงตัว      
    2.8  คารับรอง      
    2.9 คาลงทะเบียนประชุม      
    2.10 คาของขวญั      
    2.11 คาใชจายอ่ืน ๆ (ระบุ)      
เหมาจายทุกรายการ      

รวมคาใชจาย (ขอ 2)      
    

                                   ขอรับรองวาขอความขางตนเปนความจริงทุกประการ 

  ลงชื่อ......................................................(ผูเดินทาง) 

  ลงชื่อ......................................................ผูบังคับบัญชาระดับผูอํานวยการ (ผอ.รร.) 

  ลงชื่อ......................................................ผูบังคับบัญชาระดับผูอํานวยการ (ผอ.สพป.ปข.2) 

  ลงชื่อ......................................................ผูบังคับบัญชาระดับอธิบดีหรือรองอธิบดี 
 

         
   
 



 
 

     (แบบท่ี 4) 
 

สถานที่พักที่สามารถติดตอได 
 

ขาพเจา ...........................................................ตําแหนง........................................................ 
โรงเรียน/กลุม............................................................. สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา
ประจวบคีรีขันธ เขต 2  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ  ขณะอยู
ตางประเทศสามารถติดตอขาพเจาไดท่ี
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
โทรศัพทหมายเลข..............................................................ซ่ึงเปนบานพักของ...................................................... 
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
 
 
 
      ลงชื่อ..................................................................... 

             (.................................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



                                                                                                                                                           
(แบบท่ี 5) 

                                        บันทึกขอความ 
สวนราชการ ................................................................................................................................... 

ท่ี ....................................................วันท่ี  ............................................................................................... 

เรื่อง  ช้ีแจงกรณีท่ีเสนอเรื่องลาชา 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน   ผูอํานวยการโรงเรียน./ผอ.สพป.ปข.2 ...................................................................................................... 

               ดวยขาพเจา ........................................................... ตําแหนง........................................................    
โรงเรียน/กลุม.......................................................................... สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา
ประจวบคีรีขันธ เขต 2  ขออนุญาตไปตางประเทศเพ่ือ................................................................................... 

ณ ประเทศ.................................................................ระหวางวันท่ี................................................................... 

ขอชี้แจงท่ีเสนอเรื่องลาชาเนื่องจาก...............................................................................................................        

              จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

                                    (...........................................................) 
                                      ตําแหนง.................................................................. 

 
 

      ความเห็นของผูบังคับบัญชา 

...............................................................                                

............................................................... 

............................................................... 
 
    (ลงชื่อ)…………………………………….…………. 
              (................................................) 
 ตําแหนง........................................................ 

       วันท่ี...................................................... 

 

 

       

 

 



       (แบบ 1) 

บญัชีรายช่ือขา้ราชการขออนุญาตไปต่างประเทศ 

สังกดัสาํนกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขนัธ์  เขต 2 

ไปต่างประเทศเพื่อ.........................……………………… จาํนวน ………. ราย 

มีกาํหนด ………. วนั ตั้งแต่วนัท่ี  .................................... ถึง วนัท่ี .............................……. 

 

ลาํดบัท่ี ช่ือ - ช่ือสกุล ตาํแหน่ง/สังกดั 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 


