
1 
 

คูมือการดําเนินการจัดทําขอมูลภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา 2558 

 

ภารกิจที่จะตองทําในรอบการทําขอมูลนักเรียนภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2558 โดยเขา

ดําเนินการผานทางหนาเว็บไซต สพป.ปข.2 http://www.pkn2.go.th/ 

1. ปรับปรุงขอมูลนักเรียนรายบุคคลภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา 2558 (DMC) ยืนยันขอมูลใหแลวเสร็จ

ภายในวันท่ี 8 พฤศจิกายน 2558 

 - ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานโรงเรียนใหเปนปจจุบัน เชน ผูอํานวยการ เบอรโทรศัพท ขอมูลไฟฟา ชั้น

เรียนท่ีเปดสอน (ปรับปรุงในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง) 

 - ปรับปรุงขอมูลผูใช หากเปนเจาหนาท่ีใหมใหทําการลงทะเบียนใหม เม่ือลงทะเบียนแลวใหโทรแจง

เจาหนาท่ีเขต 089-6119556 (พารวีร) เพ่ือทําการอนุมัติการใชงาน สําหรับเจาหนาท่ีเกาใหทําการปรับปรุง

ขอมูลใหเปนปจจุบัน โดยเฉพาะเบอรโทรศัพทใหลงเบอรท่ีสามารถติดตอได 

 - ยายเขา-ออกนักเรียนใหตรงตามความเปนจริง และใหความรวมมือกับโรงเรียนปลายทางท่ีนักเรียน

ยายไปอยู 

 - ปรับปรุงน้ําหนัก-สวนสูงนักเรียนใหครบทุกคน 

 - ตรวจสอบความสมบูรณของขอมูลนักเรียนและยืนยันขอมูลใหแลวเสร็จภายในวันท่ี 8 พฤศจิกายน 

2558 

 - กรณีโรงเรียนจะทําขอมูลนักเรียนออกกลางคันหรือคิดวาเขาขาย ใหโทรแจงเจาหนาท่ีเขต 089-

6119556 (พารวีร) กอนท่ีจะทําขอมูลในสวนนี้ 

2. ปรับปรุงขอมูลครุภัณฑผานโปรแกรม EMIS ทุกรายการใหเปนปจจุบัน โดยตรวจสอบและยืนยันขอมูล

ภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2558 

3. ปรับปรุงขอมูลส่ิงกอสรางภายในโรงเรียน ผานโปรแกรมส่ิงกอสราง โดยดําเนินการปรับปรุงขอมูลส่ิง

กอนสรางใหเปนปจจุบัน ตรวจสอบและยืนยันขอมูลภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2558 

 

  

พบปญหาการใชงาน แจง พารวีร เลือดแดง (089-6119556) 

• กรณีลืมรหัสผานโปรแกรม DMC ใหลงทะเบียนใหม 

• ลืมรหัสผานโปรแกรม EMIS และ สิ่งกอสราง ใหโทรถามเจาหนาท่ีเขตได 
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1. ปรับปรุงขอมูลนักเรียนรายบุคคลภาคเรียนท่ี 2 ปการศึกษา 2558 (DMC) ยืนยันขอมูลใหแลวเสร็จ

ภายในวันท่ี 8 พฤศจิกายน 2558 

 1.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานโรงเรียนใหเปนปจจุบัน เชน ผูอํานวยการ เบอรโทรศัพท ขอมูลไฟฟา ชั้น

เรียนท่ีเปดสอน (ปรับปรุงในกรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลง) 

 ไปท่ี เมนู  เลือก  ปรับปรุงใหเปนปจจุบันในทุกชองและทุก

แท็บหัวขอ เม่ือเสร็จแลวกด  

 
 

 1.2 ปรับปรุงขอมูลผูใช หากเปนเจาหนาท่ีใหมใหทําการลงทะเบียนใหม เม่ือลงทะเบียนแลวใหโทร

แจงเจาหนาท่ีเขต 089-6119556 (พารวีร) เพ่ือทําการอนุมัติการใชงาน สําหรับเจาหนาท่ีเกาใหทําการ

ปรับปรุงขอมูลใหเปนปจจุบัน โดยเฉพาะเบอรโทรศัพทใหลงเบอรท่ีสามารถติดตอได 

 ไปท่ี เมนู  เลือก  ปรับปรุงขอมูลผูใชใหเปนปจจุบันในทุก

ชองและทุกแท็บหัวขอ เม่ือเสร็จแลวกด  
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ในกรณีลงทะเบียนใหมใหลงทะเบียนในหนาแรกของโปรแกรม DMC 

 
 

 1.3 ยายเขา-ออกนักเรียนใหตรงตามความเปนจริง และใหความรวมมือกับโรงเรียนปลายทางท่ี

นักเรียนยายไปอยู 

 ยายเขา ไปท่ี เมนู  เลือก  เม่ือเขามาหนายายเขานักเรียนแลวให

เลือก  อยูดานลาง กรอกขอมูลใหครบถวน ตรวจสอบโดยเฉพาะเลขประจําตัวนักเรียนหาม

ผิดพลาด 

 
 

ยายออก ไปท่ี เมนู  เลือก  เม่ือเขามาหนายายเขานักเรียนแลวใหเลือก 

  อยูดานลาง และคนหาดวยเลขประชาชนนักเรียน หรือชื่อ หรือเลขประจําตัว ชองใดชองหนึ่ง 

กดคนหา 
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ตรวจสอบใหชัดเจนวาเปนเด็กท่ีตองการยายออก เลือกทําเครื่องหมายหนาชื่อ และกดบันทึก 

  
 

 1.4 ปรับปรุงน้ําหนัก-สวนสูงนักเรียนใหครบทุกคน 

 ไปท่ี เมนู   เลือก   เม่ือเขามาหนาปรับปรุงน้ําหนักสวนสูงแลว เลือก

คนหาเปนรายชั้น และบันทึกขอมูลทีละชั้น 
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1.5 ตรวจสอบความสมบูรณของขอมูลนักเรียนและยืนยันขอมูลใหแลวเสร็จภายในวันท่ี 8 พฤศจิกายน 2558 

 ไปท่ี เมนู   เลือก   ตรวจสอบจํานวนนกัเรียนแตละชั้นและ

จํานวนรวมใหถูกตอง 

 
เลื่อนลงมาดานลาง ตรวจสอบความครบถวนของขอมูลในแตละหัวขอ สังเกตตัวเลขสีแดง บงบอกถึง

ยังกรอกขอมูลไมครบในบางคน ใหคลิ๊กท่ีหัวขอนั้นๆ เพ่ือเขาไปแกไขได 

 
เม่ือกรอกขอมูลครบแลวโดยท่ีไมมีตัวแดงแจง โรงเรียนสามารถยืนยันขอมูลได โดยปุมจะปรากฏใหท่ีดานลาง 
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2. ปรับปรุงขอมูลครุภัณฑผานโปรแกรม EMIS ทุกรายการใหเปนปจจุบัน โดยตรวจสอบและยืนยันขอมูล

ภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2558 

 เม่ือเขาระบบมาแลว ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลเดิม ในแตละหัวขอ หากมีเพ่ิมเติมหรือแกไขใน

หัวขอใดใหไปท่ีหัวขอนั้นๆ และเลือกแกไขหรือเพ่ิมเติม เม่ือแกไขเสร็จแลวหรือไมมีอะไรแกไข ใหเลือก 

ประมวลผลเพ่ือยืนยันขอมูล 

 

 

3. ปรับปรุงขอมูลส่ิงกอสรางภายในโรงเรียน ผานโปรแกรมส่ิงกอสราง โดยดําเนินการปรับปรุงขอมูลส่ิง

กอนสรางใหเปนปจจุบัน ตรวจสอบและยืนยันขอมูลภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2558 

 เม่ือเขาระบบมาแลว เลือก ขอมูลครุภัณฑ  
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เลือกแกไขขอมูลครุภัณฑ 

 
 

บันทึกขอมูลใหมจนครบทุกรายการ ดานลางเลือกทําเครื่องหมายท่ี ยืนยันขอมูล กดบันทึก 

 
 

 


