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คู่มือขั้นการปฏิบัติงาน 
 

โครงการพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาบรรจุใหม่ 
ประจ าปี พ.ศ. 2563 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

กลุ่มพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาประจวบคีรีขันธ์ เขต 2  

 
 
 



คู่มือขั้นตอนการปฏิบัตงิาน 
การฝึกอบรมการพัฒนาตามความต้องการ 

โครงการพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาบรรจุใหม่ ประจ าปี พ.ศ. 2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

จัดท ำข้อมูลสำรสนเทศ 
วำงแผนกำรพัฒนำ 

จัดท ำแผนและเครื่องมือ 
กำรพัฒนำ 

ด ำเนินกำรพัฒนำ 

ติดตำมและประเมินผล 

กำรน ำผลกำรพัฒนำไปใช้ 



โครงการพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาบรรจุใหม่ ประจ าปี พ.ศ. 2563 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงานตามคูมื่อ ขั้นตอนการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรมที่ได้กระท าจริง 
1. จัดท ำข้อมูลสำรสนเทศวำงแผนกำรพัฒนำ 1. รวบรวมข้อมูลผู้ที่ต้องเข้ำรับกำรพัฒนำ ซึ่งเป็นข้ำรำชกำร

ครูบรรจุใหม่ จ ำนวนทั้งสิ้น 180 รำย (บรรจุตั้งแต่วันที่ 1 
พฤษภำคม  2562 ถึงเดือนมิถุนำยน  2563)  

2. จัดท ำแผนและเครื่องกำรพัฒนำ 2. - จัดท ำหลักสูตรกำรอบรม  
- แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินงำน/วิทยำกรในกำรอบรม 
- ก ำหนดวัน เวลำ สถำนที่ในกำรจัดอบรม  
- จัดท ำแบบทดสอบทั้งก่อนกำรพัฒนำ และหลังกำรพัฒนำ 
- จัดท ำแบบสอบถำมควำมพึงพอใจในกำรจัดกิจกรรม/
โครงกำร 

3. ด ำเนินกำรพัฒนำ 3. จัดอบรม ในวันที่ 
.................................................................. 
ณ ศูนย์ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย เขต 4  
อ ำเภอสำมร้อยยอด  จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  

4. ติดตำมและประเมินผล 4. - ประเมินผลจำกแบบทดสอบหลังกำรพัฒนำ 
- ประเมินผลควำมพึงพอใจในกำรจัดกิจกรรม/โครงกำร 

5. กำรน ำผลกำรพัฒนำไปใช้ 5. ครูบรรจุที่ได้รับกำรพัฒนำ  น ำควำมรู้ที่ได้รับไปใช้ในกำร
ปฏิบัติงำนจริง  โดยมีกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำน  
ปีละ 4 ครั้ง จ ำนวน 2 ปี  
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