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เข้าสู่ระบบ EMIS ผ่านทาง http://data.bopp-obec.info/ หรอื http://202.143.174.14/ 

 

1. ลงทะเบียนการใช้งานระบบ (Username) ตามข้ันตอน 

1.1 เลือกเขตพ้ืนท่ี 
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1.2 เลือกโรงเรียน 

 

1.3 เลือกเมนู “ลงทะเบียนโรงเรียน” 
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การตั้งช่ือผู้ใช้งาน(Username) ให้ตั้งตามข้อกําหนดดังนี ้
 - ใช้อักษรภาษาอังกฤษ a ถึง z ได้ท้ังพิมพ์เล็กและพิมพ์ใหญ,่ ตัวเลข 0-9 
(กรุณาอย่าตั้ง username เป็นภาษาไทย) 
- ห้ามมีช่องว่างและตัวอักขระพิเศษ 
- ความยาวอย่างน้อย 4 ตวัอักษร 
ตัวอย่างท่ีถูกต้อง: 4003  kkn3  kkn_3khonkaen 
- ในช่องถัดไปให้กรอกชื่อนามสกุลเลขประจําตัวประชาชนโทรศัพท์ติดต่อและอีเมล์ของท่าน 

และคลิกปุ่ม “สมัครสมาชิก” 
 

 

เข้าระบบโดยการกรอก Username และ Password จากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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2. ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้งานใช้สําหรับการจัดการข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้งาน 

คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลส่วนตัวผู้ใช้งาน”                      เพ่ือปรับปรุง/แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานระบบ 

 

ผู้ใช้งานระบบสามารถปรับปรุงข้อมูลผู้ใช้งานระบบ รหัสผ่าน และเพ่ิมรูปภาพผู้ใช้งานระบบได้ 

 

3410512001275 

0897126xxx 

kanakk3001@obecmail.obec.go.th 

เพ่ิมรูปภาพ 

แก้ไขรหสัผ่าน 
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3. ข้อมูลพื้นฐานโรงเรียน ใช้สําหรับจดัการข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียน 

คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียน” 

 

จะมีเมนูย่อยสําหรับรายงานปรับปรุง และเพ่ิมเติมข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ 
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ตัวอย่างรายการข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียน 

 

ข้อมูลพิกัดแผนท่ี ผู้ใช้งานระบบสามารถตรวจสอบและแก้ไขพิกัดโรงเรียน โดยคลิกท่ี “ตรวจสอบและแก้ไข
พิกัดโรงเรียนโดยเลือกจุดจาก Google.com” 
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คลิกเลือกท่ีดาวเทียมเพ่ือดูภูมิประเทศจริงและกดท่ีเครื่องหมาย + เพ่ือขยายภาพจะพบจุดสีแดงให้เลื่อนไปยัง
บริเวณท่ีต้องการจากนั้นกดปุ่มบันทึกข้อมูล เพ่ือบันทึกข้อมูลท่ีแก้ไข 

 

ตราสัญลักษณ์โรงเรียนผู้ใช้งานระบบสามารถเพ่ิมและแก้ไขรูปภาพตราสัญลักษณ์โรงเรียนได้ โดยคลิกท่ี  
“เพ่ิมรูปภาพตราสัญลักษณ์โรงเรียน” 

 

เลือกไฟล์รูปภาพตราสัญลักษณ์โรงเรียน ไฟล์รูปภาพสามารถอัพโหลดได้เฉพาะไฟล์นามสกุล .jpgขนาด 
ไม่เกิน 200 Kbเท่านั้น จากนั้นกดปุ่มบันทึกข้อมูล เพ่ือบันทึกข้อมูลท่ีแก้ไข 
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4. ข้อมูลนักเรียน              นําเข้าข้อมูลจาก DMC ซึ่งสพฐ. จะนําเข้าให้โรงเรียนไม่ต้องดําเนินการ 
 
 
5. ข้อมูลครูและบุคลากร                 ใช้สําหรับจัดการข้อมูลครูและบุคลากรทางการศึกษาท่ีปฏิบัติงานจริง
ในสถานศึกษาโดยให้ยึดตัวณวันท่ี 10 มิ.ย. 2556 สามารถเพ่ิมย้ายภายใน/ภายนอกเขตพ้ืนท่ี แก้ไขและลบ
ข้อมูลได้ 

 
 

- การเพิ่มบุคลากรใหม่ใหค้ลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมบุคลากรใหม่”  
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กรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ และกดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

- การย้ายภายในเขตพื้นท่ี / ย้ายต่างเขตพื้นท่ี 
การย้ายภายในเขตพ้ืนท่ีคลิกเลือกท่ีเมนู “ย้ายภายในเขตพ้ืนท่ี” สําหรับครูหรือบุคลากรท่ีต้องการย้าย 
 

 

 

 

 

กรอกรายละเอียด 
ข้อมูลให้ครบถ้วน 
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เลือกโรงเรียนท่ีต้องการย้ายไป จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”  

 

การย้ายต่างเขตพ้ืนท่ี คลิกเลือกท่ีเมนู “ย้ายต่างเขตพ้ืนท่ี” สําหรับครูหรือบุคลากรท่ีต้องการย้าย 

 

เลือกเขตพ้ืนท่ีอ่ืนแล้วจึงเลือกโรงเรียนท่ีต้องการย้ายไปจากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 

เลือกโรงเรยีน 

����������	
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- การแก้ไขข้อมูลคลิกเลือกท่ีเมนู “แก้ไขข้อมูล” สําหรับครูหรือบุคลากรท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

������������
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กรอกรายละเอียดข้อมูลท่ีต้องการแก้ไข และกดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

- การลบข้อมูลใช้ลบข้อมูลข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาผู้ท่ีลาออกหรือเกษียณอายุ
ราชการโดยกดท่ีเมนู “ลบข้อมูล” และกดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือยื่นยันการลบ 
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- การย้ายเข้าครูและบุคลากร จากโรงเรียนอ่ืน กรณีท่ีต้องการย้ายเข้าบุคลากรจากโรงเรียนอ่ืน 
ให้คลิกท่ี เมนู “ย้ายเข้าบุคลากร”   

 

ให้กรอกเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก เพ่ือค้นหาข้อมูลบุคลากรจากโรงเรยีนท้ังหมดในสงักัด สพฐ. 

 

เม่ือค้นหาข้อมูลบคุลากรท่ีต้องการยา้ยเข้าโรงเรยีนของท่านเจอแลว้ ใหต้รวจสอบรายละเอียดวา่เปน็บุคลากร
ท่ีมีอยู่ในโรงเรยีนจรงิ ใหค้ลกิท่ี “ ต้องการ ย้ายเข้า ข้าราชการครูและบุคลากรท่านนี ้” 
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เม่ือตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแลว้ใหทํ้าการคลกิ “บนัทึกข้อมูล” และคลิกปุม่ “OK” เพ่ือยา้ยบคุลากรเข้า
โรงเรยีนของท่าน 
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6. ข้อมูลการศึกษาเพื่อปวงชน (Education for All : EFA) 

คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลการศึกษาเพ่ือปวงชน (EFA)” 
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กรอกข้อมูลแบบสอบถามให้ครบท้ัง 10 ข้อ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “แก้ไขข้อมูลเป็นปี 56” เพ่ือบันทึกข้อมูลท่ีแก้ไข 

 

 



คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ร ะ บ บ ส า ร ส น เ ท ศ เ พ่ื อ ก า ร บ ริ ห า ร จั ด ก า ร ก า ร ศึ ก ษ า  :  E M I S  | 19 

 

 

 
 กลุ่มสารสนเทศ สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

7. ข้อมูลครุภัณฑ์ (M-obec) 

คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลครุภัณฑ์” 

 

 

คลิกเลือกเมนู “กรอกข้อมูลครุภัณฑ์”                          เพ่ือกรอกรายงานข้อมูลครุภัณฑ์โรงเรียน 

 

 

 



คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ร ะ บ บ ส า ร ส น เ ท ศ เ พ่ื อ ก า ร บ ริ ห า ร จั ด ก า ร ก า ร ศึ ก ษ า  :  E M I S  | 20 

 

 

 
 กลุ่มสารสนเทศ สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

กรอกรายงานข้อมูลจํานวนครุภัณฑ์โรงเรียน 67 รายการ 

 

 

คลิกเลือก “ยืนยันข้อมูล” และ “บันทึกข้อมูล” 

 

 

 

 

 



คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ร ะ บ บ ส า ร ส น เ ท ศ เ พ่ื อ ก า ร บ ริ ห า ร จั ด ก า ร ก า ร ศึ ก ษ า  :  E M I S  | 21 

 

 

 
 กลุ่มสารสนเทศ สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

8. ข้อมูลด้านเทคโนโลยี 

คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลด้านเทคโนโลย”ี 

 

 

คลิกเลือกเมนู “เพ่ิมข้อมูลจํานวนคอมพิวเตอร”์ เพ่ือกรอกรายงานข้อมูลจํานวนคอมพิวเตอร์โรงเรียน 

 

 



คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ร ะ บ บ ส า ร ส น เ ท ศ เ พ่ื อ ก า ร บ ริ ห า ร จั ด ก า ร ก า ร ศึ ก ษ า  :  E M I S  | 22 

 

 

 
 กลุ่มสารสนเทศ สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

กรอกรายงานข้อมูลจํานวนคอมพิวเตอร์โรงเรียนเม่ือกรอกเสร็จคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 

 

คลิกเลือกเมนู “ข้อมูลอินเตอร์เน็ต” เพ่ือกรอกรายงานข้อมูลอินเตอร์เน็ตโรงเรียน 

 

 

 

 

 



คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ร ะ บ บ ส า ร ส น เ ท ศ เ พ่ื อ ก า ร บ ริ ห า ร จั ด ก า ร ก า ร ศึ ก ษ า  :  E M I S  | 23 

 

 

 
 กลุ่มสารสนเทศ สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

คลิกท่ีเมนู “เพ่ิมข้อมูลอินเตอร์เน็ต” เพ่ือกรอกรายงานข้อมูลอินเตอร์เน็ตโรงเรียน 

 

 

กรอกรายงานและบันทึกข้อมูลระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ตโรงเรียน เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม                        
เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 



คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ร ะ บ บ ส า ร ส น เ ท ศ เ พ่ื อ ก า ร บ ริ ห า ร จั ด ก า ร ก า ร ศึ ก ษ า  :  E M I S  | 24 

 

 

 
 กลุ่มสารสนเทศ สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

9. ข้อมูลเขตพื้นท่ีบริการโรงเรียน 

คลิกท่ีเมนู “ข้อมูลเขตพ้ืนท่ีบริการโรงเรียน” 

 

 

รายการสําหรับเพ่ิมรายชื่อหมู่บ้านท่ีอยู่ในเขตพ้ืนท่ีบริการของโรงเรียนโดยกดท่ีเมนู “เพ่ิมเขตพ้ืนท่ีบริการ” 

 

 

 



คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ร ะ บ บ ส า ร ส น เ ท ศ เ พ่ื อ ก า ร บ ริ ห า ร จั ด ก า ร ก า ร ศึ ก ษ า  :  E M I S  | 25 

 

 

 
 กลุ่มสารสนเทศ สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

กรอกรายละเอียดหมู่ท่ีและชื่อหมู่บ้านหากมีมากกว่า 1 หมู่ก็สามารถเพ่ิมเขตพ้ืนท่ีบริการได้อีกเม่ือกรอกเสร็จ
คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล”เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

10. ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง  

เมนสูําหรับจัดการข้อมูลสิ่งก่อสร้างในสถานศึกษาขณะนี้ฐานข้อมูลยังไม่เรียบร้อยอยู่ระหว่างการปรับปรุงให้
ดําเนินการภายใน 30 ต.ค. 2556 ซึ่งทางสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานจะได้แจ้งโรงเรียนใน
สังกัดใหด้ําเนินการต่อไปท้ังนี้สามารถดูตัวอย่างการจัดเก็บข้อมูลได้ท่ี http://data.bopp-
obec.info/building หรือ 202.143.174.14/building  

11. ส่งข่าวกิจกรรม ข่าวประชาสัมพันธ์ จัดซ้ือจัดจา้ง  
เมนสูําหรับจัดการข่าวกิจกรรม ข่าวประชาสัมพันธ์บนเว็บไซต์ผ่าน Iframe ซึ่งเป็นเว็บบอร์ดประเภทหนึ่งโดย
ข้ึนข่าวบนระบบเว็บไซต์ขณะนี้อยู่ระหว่างการพัฒนาให้สามารถนาเสนอในรูปแบบเว็บไซต์ของสถานศึกษา 
 

12. ออกจากระบบ 
เมนูสําหรับการออกจากระบบการใช้งาน (Logout) 

 

 

 

 

 

 


