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รายการและขั้นตอนท่ีโรงเรียนจะตองดําเนินการทําขอมูล 
  ในภาคเรียนท่ี 1 ปการศึกษา 2558 

รายการท่ีโรงเรียนจะตองดําเนินการในภาคเรยีนท่ี 1 ปการศึกษา 2558 
 ตรวจสอบเด็กตกหลนจากปการศึกษาเกาในโปรแกรม 

 เพ่ิมนักเรียนเขาใหมชั้น อ.1 นักเรียนท่ีมาจากตางสังกัด และนักเรียนติด G (นักเรียนตางสัญชาติ) 

 จัดหองเรียน 

 ยายเขา-ออก นักเรียน 

 ปรับปรุงน้ําหนัก – สวนสูง 

 ตรวจสอบความถูกตอง 

ใหโรงเรียนดําเนินการจัดทําขอมูลดังกลาวใหแลวเสร็จภายในวันท่ี 27 พฤษภาคม 2558 และโรงเรียน

สามารถตรวจสอบและยืนยันขอมูลไดในวันท่ี 1 มิถุนายน 2558 หากมีขอสงสัย หรือตองการความชวยเหลือ

ในการจัดทําขอมูล ติดตอ พารวีร เลือดแดง 089-6119556 

วิธีการ ข้ันตอน การทําขอมูล 

เขาใชงานไดท่ีหนาเว็บไซต สพป.ปข.2 http://www.pkn2.go.th/ หรือ http://portal.bopp-

obec.info/obec58/ (ทําขอมูลในปการศึกษา 58 ใหเขาทางนี้เทานั้น) เขาใชงานดวย username และ 

password เดิม 

  
 
 

  

สิ่งท่ีสงมาดวย 1 
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1. ตรวจสอบเด็กตกหลนจากปการศึกษาเกาในโปรแกรม 

 คลิกเมนู โรงเรียน --> ทะเบียนนักเรียน ในชองปการศึกษาพิมพ 2557 กด คนหา หากไมปรากฏชื่อ

นักเรียนแสดงวาไมมีเด็กตกหลนจากการทําขอมูลปท่ีแลว หากมีรายชื่อ ใหโทรแจง นายพารวีร เลือดแดง 

089-6119556 

 
 

2. เพ่ิมนักเรียนเขาใหมช้ัน อ.1 นักเรียนที่มาจากตางสังกัด และนักเรียนติด G (นักเรียนตาง

สัญชาติ) 

 2.1 เพ่ิมนักเรียนเขาใหม คลิกเมนู โรงเรียน --> เพ่ิมนักเรียน คลิกปุม +เพ่ิมนักเรียน จะปรากฏ

หนาจอใหกรอกขอมูลนักเรียนใหม ใหโรงเรียนพิมพเลข 13 หลักของนักเรียนกอน และกด Enter เพ่ือ

ตรวจสอบวามีขอมูลเด็กคนนี้อยูในระบบแลวหรือไม หากวามีขอมูล จะปรากฏตัวสีแดงวา “พบเลขประจําตัว

ประชาชนในฐานขอมูล ใหไปเมนูยายเขาแทน”  

      

หากไมมีเลข 13 หลักอยูในระบบ ก็สามารถกรอกขอมูลสวนอ่ืนใหครบถวนในทุกชองและทุกแท็บ เม่ือครบ

แลวกด “บันทึก” 
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2.2 เพ่ิมนักเรียนติด G คลิกเมนู โรงเรียน --> เพ่ิมนักเรียนติด G คลิก + เพ่ิม กรอกรายละเอียดให

ครบในทุกชอง และทุกแท็บเทาท่ีมีขอมูล กดบันทึกขอมูล โทรแจงเจาหนาท่ีเขต นายพารวีร เลือดแดง 089-

6119556 เม่ือใหอนุมัติขอมูลการเพ่ิมนักเรียนติด G เขาระบบ พรอมท้ังสงเอกสารยืนยันตัวนักเรียนมาท่ี

สํานักงานเขตดวย 

 

 
 

แบบฟอรมการยืนยนัตัวนักเรียนสามารถดาวนโหลดไดจากหนาเดียวกันในแท็บ อัพโหลดเอกสาร 
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3. จัดหองเรียน (หากโรงเรียนมีช้ันละ 1 หอง หรือไมมีการเปลี่ยนแปลงหองเรียนของนักเรียน 

ก็ไมจําเปนตองทําเมนูนี้) 

 คลิก เมนู โรงเรียน --> จัดหองเรียน คลิก + จัดหองนร. จะปรากฏหนาสําหรับจัดหองเรียน ใหเลือก

คนหาทีละชั้น เริ่มท่ี อ.2 หรือจะยายหองเปนรายคนใหคนหาจากรายชื่อก็ได 

  
 

เม่ือกด คนหา แลว จะปรากฏรายชื่อเด็ก และหองของเด็กทายชื่อ สามารถกําหนดหองใหมพรอมกันท้ังชั้น 

หรือ ทําทีละคนท่ีทายชื่อก็ได ใหติ๊กหนารายชื่อเด็กกอนกดบันทึก 
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4. ยายเขา-ออกนักเรียน 

 การยายเขานักเรียน คลิกเมนู โรงเรียน --> ยายเขานักเรียน เม่ือปรากฏหนารายการนักเรียนยายเขา

ใหกด +นักเรียนยายเขา 

 

กรอกรายละเอียดนักเรียนท่ีจะยายเขาใหครบทุกชอง ตรวจสอบใหแนใจวาทุกชองขอมูลถูกตอง และกด 

“บันทึก” 

 

การยายออกนักเรียน คลิกเมนู โรงเรียน --> ยายออก เม่ือปรากฏหนารายการนักเรียนท่ียายออกให

กด +ยายออกนร. 

 

กรอกขอมูลนักเรียนท่ีตองการยายออก ในชองใดชองหนึ่งก็ได ไมจําเปนตองกรอกครบทุกชอง เชน ใชเลข

ประชาชน หรือเลขประจําตัวอยางใดอยางหนึ่ง กด “คนหา” 
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จะปรากฏชื่อเด็กนักเรียนท่ีคนหา ตรวจสอบใหแนใจวาเปนเด็กนักเรียนท่ีตองการยายออกจริงๆ ติ๊ก

เครื่องหมายหนาชื่อนักเรียน กรอกวันท่ียายออก และกดบันทึก 

 
 

5. ปรับปรุงน้ําหนัก สวนสูง 

 คลิกเมนู ปรับปรุงขอมูล --> ปรับปรุงน้ําหนักสวนสูง เลือกคนหาทีละชั้น 

 
กรอกน้ําหนัก สวนสูง ท่ีทายชื่อนักเรียน และกด บันทึก ทําจนครบทุกชั้น 
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6. ตรวจสอบความถูกตอง และยืนยันขอมูล 

 คลิกเมนู โรงเรียน--> รายงานระดับโรงเรียน ตรวจสอบดูจํานวนนกัเรียน และดูตัวสีแดงวาปรากฏท่ี

ใดบาง ใหคลิกไปท่ีหัวขอนั้นๆ เพ่ือแกไขใหถูกตองสมบูรณ สวนใหญจะข้ึนท่ี ชอง น้ําหนัก สวนสูง และ 

นักเรียน รอยายเขา ยายออก ใหตรวจสอบจากตรงนี้ได 

 
หากทําขอมูลครบถวน จะไมข้ึนตัวแดง และจะข้ึนตัวหนังสือสีเขียวดานบนวามีสถานะยืนยันขอมูลได 

 


