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คู่มือและรายการที่โรงเรียนจะต้องด าเนินการซ่อมแซมข้อมลู 

ในรอบต้นปีการศึกษา 2557  
(ท าให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 11 กนัยายน 2557) 
 1.  แก้ไขข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียนให้เป็นปัจจุบันและถูกต้อง ชื่อผู้อ านวยการและผู้ท าข้อมูลให้แก้ไขเป็น
ปัจจุบัน รวมทั้งเบอร์โทรศัพท์ติดต่อ จ านวนห้องเรียนที่เปิดและชั้นเรียนใส่มาผิด ชั้นเรียนใดไม่เปิดสอนไม่ต้องใส่
จ านวนห้อง 
 2.  ตรวจสอบรายชื่อนักเรียนที่มีข้อมูลผิดปกติตามรายการ เข้าไปดาวน์โหลดรายรายการตรวจสอบได้ท่ี 
เมนู โรงเรียน > รายงานระดับโรงเรียน > รายชื่อนักเรียนที่มีข้อมูลผิดปกติจากการกรอก ชื่อไฟล์ 
“studentInSchoolList_wrongDetail.csv” มีการตรวจสอบทั้งหมด 38 รายการ ส าหรับช่องที่เป็น “X” คือ
ข้อมูลผิดปกติ ส่วนในช่องที่เป็นช่องว่างคือช่องที่ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
 3.  น าไฟล์ดังกล่าวมาตรวจสอบมาตรวจสอบ มีทั้งหมด 38 รายการ เข้าไปเพ่ิมเติมและแก้ไขให้ถูกต้อง
เป็นรายบุคคล 

1. ชื่อ – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง 
2. นามสกุล – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง 
3. เลขประจ าตัว – เป็นค่าว่างหรือมีตัวอักษรไทยหรืออังกฤษ (เลขประจ าตัวนักเรียนมีแค่ตัวเลข) 

(หัวข้อนี้ต้องแจ้งเขตโดยกรอกแบบฟอร์มส่งมาให้เขต) 
4. ชั้นเรียน – ชั้นเรียนไม่มี 
5. เลขประจ าตัวประชาชน – บัตรประชาชนผิดหลัก, ไม่ครบ 13 หลัก, เป็นค่าว่างหรือมีตัวอักษร 

(หัวข้อนีเ้ข้าไปตรวจสอบและแก้ไขท่ีเว็บ สพป.ปข.2) 
6. อายุ – อายุต่ ากว่า 4 หรือ มากกว่า 20 (โรงเรียนที่ได้รับอนุญาตให้เปิดสอนชั้นเรียนอนุบาล

สามขวบ กทม.และนนทบุรี ให้ข้ามการตรวจสอบตรงนี้ได้) 
7. เลขที่บ้าน(ทะเบียนบ้าน) – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง 
8. ต าบล(ทะเบียนบ้าน) – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง 
9. หมู่(ทะเบียนบ้าน) – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง 
10. เลขที่บ้าน(ปัจจุบัน) – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง 
11. ต าบล(ปัจจุบัน) – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง 
12. หมู่(ปัจจุบัน) – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง 
13. น้ าหนัก – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง ห้ามใส่ 0 
14. ส่วนสูง – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง ห้ามใส่ 0 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
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15. ชื่อบิดา – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง ถ้าไม่มีข้อมูลให้เติม “–” (ขีดกลาง) 
16. นามสกุลบิดา – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง ถ้าไม่มีข้อมูลให้เติม “–” (ขีดกลาง) 
17. เลขประจ าตัวประชาชนบิดา – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง ถ้าไม่มีข้อมูลให้เติม “–” (ขีดกลาง) 
18. รายได้ต่อเดือนของบิดา – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง ถ้าไม่มีข้อมูลให้เติม “–” (ขีดกลาง) 
19. ชื่อมารดา – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง ถ้าไม่มีข้อมูลให้เติม “–” (ขีดกลาง) 
20. นามสกุลมารดา – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง ถ้าไม่มีข้อมูลให้เติม “–” (ขีดกลาง) 
21. เลขประจ าตัวประชาชนมารดา – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง ถ้าไม่มีข้อมูลให้เติม “–” (ขีดกลาง) 
22. รายได้ต่อเดือนของมารดา – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง ถ้าไม่มีข้อมูลให้เติม “–” (ขีดกลาง) 
23. ชื่อผู้ปกครอง – ต้องมี ห้ามขีด ห้ามปล่อยว่าง 
24. นามสกุลผู้ปกครอง – ต้องมี ห้ามขีด ห้ามปล่อยว่าง 
25. เลขประจ าตัวประชาชนผู้ปกครอง – ต้องมี ถ้าไม่มีข้อมูลให้เติม “–” (ขีดกลาง) 
26. รายได้ต่อเดือนของผู้ปกครอง – ถ้าเป็นเด็กด้อยโอกาสต้องใส่รายได้ผู้ปกครอง 
27. ความพิการ – ค่าผิดปกติ ให้ไปบันทึกซ้ าให้ถูกต้อง 
28. ด้อยโอกาส – ค่าผิดปกติ ให้ไปบันทึกซ้ าให้ถูกต้อง 
29. ขาดแคลน – ค่าผิดปกติ ให้ไปบันทึกซ้ าให้ถูกต้อง 
30. พักนอน – ค่าผิดปกติ ให้ไปบันทึกซ้ าให้ถูกต้อง และบางโรงไม่เข้าใจความหมายของเด็กพัก

นอนท าให้ท าผิดพลาดมาเยอะมาก 
31. สัญชาติ – ต้องมี  
32. เชื้อชาติิ – ต้องมี  
33. ศาสนา – ต้องมี  
34. ระยะทางจากบ้านถึงโรงเรียน – รวมระยะถนนลาดยาง+ถนนลูกรัง+ทางน้ า = ห้ามเป็น 0 
35. ระยะเวลาเดินทางจากบ้านถึงโรงเรียน – ต้องม ีห้ามใส่ 0 ห้ามเติม “–” (ขีดกลาง) 
36. ชื่อภาษาอังกฤษ – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง 
37. นามสกุลภาษาอังกฤษ – ต้องมีห้ามปล่อยว่าง 
38. ปีการศึกษา – เป็นเด็กปี 2556 ที่โรงเรียนไม่ยอมท าเลื่อนหรือซ้ าขึ้นมาปี 2557 อาจจะไม่มี

ตัวตนในโรงเรียนแล้ว (เด็กแขวนลอย) 

หมายเหตุ  ในรอบซ่อมนี้ไม่ให้ท าการย้ายเข้า ย้ายออก ออกกลางคัน/จ าหน่าย เพ่ือท าให้จ านวนนักเรียนไม่มีการ

เปลี่ยนแปลง 
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วิธีการด าเนินงาน 
การแก้ไขข้อมูลโรงเรียนให้เป็นปัจจุบัน 

เข้าด าเนินการได้ที่เว็บไซต์ส านักงานเขตฯ คลิกที่แบนเนอร์ดังรูป 

 
1. เข้าสู่ระบบด้วย UserName และ Password เดิม ที่ลิงค์ http://portal.bopp-obec.info/obec57  
2. ตรวจสอบความเป็นปัจจุบัน ของข้อมูลพื้นฐานของโรงเรียน ข้อมูลผู้ใช้งาน ตรวจสอบให้ครบถ้วนและ

เป็นปัจจุบัน โดยเฉพาะชื่อผู้อ านวยการ ให้เป็นปัจจุบัน หรือรักษาการ ผู้ใช้งานและเบอร์โทรศัพท์ต้อง
เป็นคนที่ท าจริงๆ ถ้าไม่ใช่ชื่อตนเอง ให้แก้ไขด้วย 

 

 

http://portal.bopp-obec.info/obec57
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3. ชั้นเรียนที่เปิดสอนให้เลือกให้ถูกต้อง ถ้าชั้นใดไม่มีเด็กเรียน หรือไม่ได้เปิดสอน ให้ใส่ “0” กดบันทึก 
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ตรวจสอบรายชื่อนักเรยีนที่มีข้อมูลผดิปกต ิ
1. ไปที่เมนู โรงเรียน > รายงานระดับโรงเรียน 

 
2. เลือกดาวโหลดไฟล์ รายชื่อนักเรียนที่มีข้อมูลผิดปกติจากการกรอก

studentInSchoolList_wrongDetail.csv น าไฟล์มาเปิดด้วยโปรแกรม excel 
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3. ตรวจสอบนักเรียนรายคน เลื่อนไปด้านท้ายๆตารางจะมีเครื่องหมาย x ตรวจสอบตามรายการดังกล่าวว่า
ผิดตรงไหน ส่วนใด 

 
4. ให้เข้าไปแก้ที่เมนู โรงเรียน > ทะเบียนนักเรียน ค้นหารายชื่อที่นักเรียนที่มีข้อมูลผิดปกติ กดเครื่องหมาย

รูปกระดาษ แก้ไขตามหัวข้อในรายการ excel ให้ถูกต้อง โดยใช้หลักเกณฑ์ ตามหน้า 1 และ 2 
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การท าข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ให้ครบทั้ง 38 รายการ 
1. ตรวจสอบนักเรียนเป็นรายบุคคลทีละคน ไปที่เมนู โรงเรียน > ทะเบียนนักเรียน ค้นหาเป็นรายชั้น ทีละ

ชั้น และเลือกแก้ไขทีละคน 
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2. คลิก ปรับปรุง ด้านล่าง รายการที่บังคับเติมมีทั้งหมด 38 รายการ โดยให้โรงเรียนเข้าไปท าโดยใช้เกณฑ์ 
ตามหน้า 1 และ 2 

 
3. ไล่ตรวจสอบข้อมูลให้ครบถ้วน ทุกหน้า โดยเฉพาะชื่อ-นามสกุล ภาษาอังกฤษต้องท าให้ครบทุกคน เด็ก

ยากจนต้องกรอกรายได้ผู้ปกครองตามเกณฑ์ ส่วนที่บังคับต้องท าอ่ืนๆให้ดูตามรูป และหัวข้อที่ให้ท าตาม
เกณฑ์ในหน้า 1และ2  
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การตรวจสอบความถูกต้องทั้งหมดในการท าข้อมูลในรอบซ่อมแซมครั้งนี ้
1. ไปที่เมนู โรงเรียน > จ านวนนักเรียนแยกชั้น เพศ 

 
2. ห้ามมีตัวสีแดงในหน้านี้ ถ้ามีในหัวข้อใด ให้คลิ๊กท่ีหัวข้อนั้นและแก้ไข เพ่ิมเติมข้อมูลให้เรียบร้อย 

 
3. ส าหรับ ชื่อ-นามสกุล ภาษาอังกฤษ สามารถเข้าไปแก้ไขครั้งละยกชั้นได้ทางนี้เช่นกัน โดยการคลิ๊กที่หัวข้อ 
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4. +แก้ไขชื่อนักเรียน 

 
5. เลือกค้นหา เป็นรายชั้น 
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6. ติ๊ก เครื่องหมายถูกหน้าชื่อ ก่อนเข้าแก้ไขข้อมูล ให้กรอกชื่อ นามสกุลภาษาอังกฤษ นักเรียนทุกคน ครบ
แล้วให้กด บันทึก 

 
 
 
 

ห้ามโรงเรียน ย้ายเข้า ย้ายออก จ าหน่าย นักเรียนในรอบน้ี เพื่อไม่ใหส้่งผล

กระทบกับยอดรวมนักเรียน 

ให้โรงเรียนท าข้อมูลเหล่านี้ให้เรียบร้อยภายในวันที่ 11 กันยายน 2557 

พบปัญหาการใช้งาน ติดตอ่ พารวีร์ เลือดแดง 089-6119556 


