






































 

เอกสารหมายเลข 4 

ข้อแนะนำในการปฏิบัติตนของผู้เข้าสอบ 

1. ระเบียบปฏิบัติของผู้เข้าสอบ  
          1.1 ให้ผู้สมัครสอบพิมพ์บัตรประจำตัวผู้เข้าสอบ คลิกหัวข้อ “พิมพ์บัตรประจำตัวผู้เข้าสอบ” ซึ่งมีรายละเอียด
ตำแหน่ง กลุ่มวิชาที่สมัคร วัน เวลา รูปถ่ายผู้สมัครสอบ เลขประจำตัวสอบ และเลขประจำตัวประชาชน ให้จัดพิมพ์ได้
ตั้งแต่วันศุกร์ที่ 25 กรกฎาคม 2568 เป็นต้นไป ผ่านเว็บไซต์ https://obec68.thaijobjob.com/  
  ทั ้งนี ้ ผู ้สมัครสอบจะต้องดาวน์โหลดใบสมัครสอบ และบัตรประจำตัวผู ้เข้าสอบ เก็บไว้ใช้  
เป็นหลักฐานในกรณีที่สอบผ่านภาค ก และ ภาค ข ซึ่งจะต้องนำไปยื่นพร้อมเอกสารฉบับจริง เพ่ือตรวจสอบอีกครั้ง 
 1.๒ บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง ซึ่งมีรูปถ่ายที่ชัดเจนและปรากฏชื่อตัว – ชื่อสกุล และเลขประจำตัว
ประชาชน 13 หลักที่ตรงตามใบสมัคร มาแสดงตนเพ่ือเข้าห้องสอบ เท่านั้น 
 1.4 ผู ้ เข ้าสอบต้องถือปฏิบัต ิตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัต ิของผู ้ เข ้าสอบ  
พ.ศ.๒๕๔๘ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๕ และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติ  
ของผู้เข้าสอบ พ.ศ. 2548 และข้อปฏิบัติเกี่ยวกับการสอบโดยเคร่งครัด 
 1.5 ห้ามนำเครื่องมือสื่อสาร เครื่องบันทึกภาพ เครื่องบันทึกเสียง อุปกรณ์ที่ใช้ในการคำนวณได้ อุปกรณ์
อิเล็กทรอนิกส์ นาฬิกาทุกชนิด แว่นตาใช้บันทึกภาพวิดีโอ เครื ่องประดับทุกชนิด เช่น สร้อยคอ ต่างหู แหวน  
รวมทั้ง เอกสาร ตำรา หนังสือ บันทึกข้อความ กระเป๋า หรืออุปกรณ์อ่ืนใดเข้าไปในห้องสอบโดยเด็ดขาด 
 1.6 การแต่งกาย  
                สวมเสื้อยืดคอกลมหรือคอวี แขนสั้น ไม่มีปกและกระเป๋า ไม่มีกระดุม โบว์ และ/หรือเครื่องประดับตกแต่ง
บนเสื้อ ไม่มีเย็บระบายเป็นชั้น ๆ และสวมใส่กางเกงวอร์มขายาวสีสุภาพ อนุโลมให้มีแถบด้านข้างหรือโลโก้ได้  
สวมรองเท้าแตะ ห้ามสวมถุงเท้าหรือถุงน่องโดยเด็ดขาด 

- ผู้เข้าสอบท่ีผมยาวปิดใบหูต้องรวบผมให้เรียบร้อยด้วยหนังยางรัดผมแบบเรียบ 
- สุภาพสตรีท่ีนับถือศาสนาอิสลาม อนุญาตให้สวมเสื้อยืดแขนยาว สีขาว และ/หรือ ใส่ผ้าคลุม 

ศีรษะ (ฮิญาบ สีสุภาพ) โดยใช้เข็ดกลัด (ท่ีไม่มีเครื่องประดับ) ติดไว้ด้านหลัง 
- สตรีมีครรภ์อนุญาตให้สวมชุดคลุมท้อง แขนสั้น (สีสุภาพ) ไมม่ีกระเป๋า 

 1.7 วัสดุอุปกรณ์ท่ีอนุญาตให้นำเข้าห้องสอบ ได้แก่ ดินสอดำ ๒B หรือ 2B ขึ้นไป ยางลบ และ
ปากกาหมึกแห้งสีน้ำเงิน       
 1.๘ การจัดที่นั่งสอบจะจัดตามเลขประจำตัวของผู้สมัครสอบ ให้ผู้เข้าสอบนั่งให้ตรงตามเลขประจำตัว
ผู้สมัครสอบ 
2. ก่อนเวลาเข้าห้องสอบ 
 2.1 ตรวจสอบความพร้อมของวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบ ได้แก่ ปากกาหมึกแห้งสีน้ำเงิน ดินสอ 2 B 
ยางลบ บัตรประจำตัวผู้เข้าสอบ บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง ซึ่งมีรูปถ่ายที่ชัดเจน และปรากฏชื่อตัว – ชื่อสกุล 
และเลขประจำตัวประชาชน 13 หลักตรงตามใบสมัคร ให้เรียบร้อย 
 2.2 ต้องเข้าสอบตามวัน เวลา และสถานที่สอบที่กำหนดไว้ ทั้งนี้ ถือเป็นหน้าที่ของผู้เข้าสอบที่จะต้องทราบ
วัน เวลา และสถานที่สอบของตนเอง 
 2.3 ตรวจสอบชื่อและห้องสอบของตนเองจากแผนผังห้องสอบและที่นั่งสอบและรออยู่ในบริเวณนั้น หาก
หาชื่อและห้องสอบของตนเองไม่พบให้รีบติดต่อกรรมการกลางประจำสนามสอบ 
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2.4 ควรไปถึงสนามสอบก่อนเวลาสอบ 30 นาที และห้ามเข้าห้องสอบก่อนได้รับอนุญาตจากกรรมการ
กำกับการสอบ 
 2.5 หากทำบัตรประจำตัวผู้เข้าสอบหาย ให้รีบแจ้งประธานคณะกรรมการกลางประจำสนามสอบ เพื่อขอ
ใบอนุญาตเข้าสอบ 
3. ก่อนเวลาสอบ 
 3.1 กรรมการกำกับการสอบจะเชิญผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบก่อนเวลาสอบอย่างน้อย 15 นาที 
 3.2 ห้ามนำเครื ่องมืออิเล ็กทรอนิกส์ทุกชนิด เช่น โทรศัพท์เคลื ่อนที ่ (มือถือ) นาฬิกา เชื ่อมต่อมือถือ 
(Smartwatch) นาฬิกาข้อมือ วิทยุติดตามตัว วิทยุสื่อสาร เป็นต้น รวมทั้งตำรา หนังสือ บันทึกข้อความ เอกสารหรือ
กระดาษสิ่งพิมพ์อื ่นใด หรือวัสดุอุปกรณ์อื่น เช่น กระเป๋าสะพาย เครื่องคำนวณ อุปกรณ์ที่ใช้ในการคำนวณได้  
เครื่องบันทึกภาพ เครื่องบันทึกเสียง และเครื่องประดับที่มีมูลค่า (สร้อย แหวน) เข้าห้องสอบโดยเด็ดขาด หากพบว่า
ผู้ใดนำเข้าห้องสอบจะถือว่ามีเจตนากระทำการทุจริตในการสอบและต้องยุติ การสอบทันที และหากเกิดการสูญหาย 
จะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น ยกเว้น วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบในข้อ 1.7 

3.3 ผู้เข้าสอบต้องแสดงบัตรประจำตัวผู้เข้าสอบหรือใบอนุญาตเข้าสอบ ควบคู่กับบัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง หรือบัตรอื่นที่หน่วยงานของรัฐออกให้ มิฉะนั้นจะมิได้รับอนุญาตให้เข้าห้องสอบ 
 3.4 ผู้เข้าสอบต้องนั่งตามท่ีนั่งสอบที่กรรมการกำกับการสอบกำหนดให้ 
 3.5 นั่งรอด้วยอาการสงบเรียบร้อยอย่างสุภาพชน ในขณะที่ผู้เข้าสอบ 2 คน ถูกกำหนดให้เป็นตัวแทน  
ผู้เข้าสอบร่วมตรวจสภาพซองข้อสอบ และตรวจนับจำนวนข้อสอบร่วมกับกรรมการกำกับการสอบ 
 3.6 รับแจกกระดาษคำตอบและข้อสอบจากกรรมการกำกับการสอบ หากได้ร ับกระดาษคำตอบ 
ที่มีรอยยับหรือฉีกขาด ให้รีบนำไปเปลี่ยนกับกรรมการกำกับการสอบทันที 
 3.7 ห้ามผู้เข้าสอบทำข้อสอบก่อนมีสัญญาณให้ลงมือสอบ 
 3.8 ให้ใช้ดินสอดำ 2B หรือ 2B ขึ้นไป ระบายรหัสประจำตัวผู้เข้าสอบและรหัสวิชาที่สอบบนกระดาษคำตอบ 
 3.9 ตรวจทานการระบายรหัสประจำตัวผู้สมัครสอบและรหัสวิชาสอบให้ถูกต้องและลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ 
  3.1๐ เชื่อฟังและปฏิบัติตามคำสั่งและข้อแนะนำของกรรมการกำกับการสอบโดยเคร่งครัด  

4. ในเวลาสอบ  
  4.1 เริ่มเปิดข้อสอบเมื่อได้รับสัญญาณให้ลงมือสอบจากกรรมการกำกับการสอบ 
  4.2 ตรวจสอบจำนวนข้อและหน้าของข้อสอบ ถ้ามีไม่ครบหรือหน้าใดพิมพ์ไม่ชัดเจนให้รีบแจ้งกรรมการ
กำกับการสอบทันทีเพ่ือเปลี่ยนฉบับใหม่ 
  4.3 เมื่อมีคำสั่งให้เปลี่ยนแปลงแก้ไขข้อสอบจากกรรมการกำกับการสอบให้รีบปฏิบัติตามทันที 
  4.4 ลงมือทำข้อสอบโดยปฏิบัติตามคำสั่งและข้อแนะนำของกรรมการกำกับการสอบ รวมทั้งระเบียบ  
แบบแผนเกี่ยวกับการสอบ 
  4.5 ในกรณีท่ีต้องใช้กระดาษทดหรือใช้กระดาษร่างเค้าโครงการตอบ ให้ทำในที่ว่างของหน้ากระดาษข้อสอบ 
  4.6 เมื่อมีข้อสงสัยหรือมีกิจจำเป็นห้ามลุกจากที่นั่ง ให้ยกมือขึ้นเพ่ือแจ้งกรรมการกำกับการสอบ 
  4.7 เมื่ออยู่ในห้องสอบ ขณะสอบไม่พูดหรือติดต่อกับผู้เข้าสอบอื่นหรือบุคคลภายนอก เว้นแต่จะได้รับ
อนุญาตและอยู่ในความดูแลของกรรมการกำกับการสอบ 
  4.8 ลงลายมือชื่อและพิมพ์ลายนิ้วมือ ในบัญชีลายมือชื่อผู้เข้าสอบ  
  4.9 ผู้เข้าสอบต้องแสดงบัตรประจำตัวผู้เข้าสอบ หรือใบอนุญาตเข้าสอบ ควบคู่กับบัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง หรือบัตรอื่นที่หน่วยงานของรัฐออกให้ เพื่อให้กรรมการกำกับการสอบตรวจสอบว่า ผู้เข้าสอบเป็นบุคคล
เดียวกันกับผู้สมัครสอบ จากการดูตัวจริงกับรูปถ่ายในบัตรและจากลายมือชื่อในบัญชีลายมือชื่อในบัตร 
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  4.10 รับการตรวจการระบายรหัสเลขประจำตัวผู ้เข้าสอบ และการลงลายมือชื ่อของผู ้เข้าสอบบน
กระดาษคำตอบก่อนที่กรรมการกำกับการสอบจะลงลายมือชื่อของกรรมการกำกับห้องสอบบนกระดาษคำตอบ 
  4.11 ผู้เข้าสอบควรไปถึงสถานที่สอบก่อนเวลาสอบ 30 นาที ผู้ใดไปไม่ทันเวลาที่กำหนดให้เริ่มสอบในวิชา
ใดจะไม่มีสิทธิเข้าสอบวิชานั้น แต่สำหรับการสอบวิชาแรกในตอนเช้าของแต่ละวัน ผู้ใดเข้าสอบหลังจากเวลาลงมือ
สอบแล้ว 15 นาที จะไม่ได ้ร ับอนุญาตให้สอบวิชานั ้น เว ้นแต่ม ีเหต ุความจำเป็นให ้อยู ่ ในด ุลพิน ิจของ  
ประธานคณะกรรมการกลางประจำสนามสอบพิจารณาอนุญาต 
  4.12 ปฏิบัติตามระเบียบเกี่ยวกับการสอบและคำสั่งของผู้กำกับการสอบโดยไม่ทุจริตในการสอบ 
  4.13 ระมัดระวังม ิให ้ผ ู ้ เข ้าสอบคนอื ่นมีโอกาสคัดลอกคำตอบของตน รวมทั ้งไม่พ ูดคุยกับผ ู ้ ใด  
ในเวลาสอบ เมื่อมีข้อสงสัยหรือมีเหตุความจำเป็นให้แจ้งต่อผู้กำกับการสอบ 
  4.14 ในกรณีมีการทุจริตในการสอบด้วยวิธีการคัดลอกคำตอบระหว่างผู้เข้าสอบด้วยกันให้สันนิษฐาน              
ไว้ก่อนว่าผู้เข้าสอบนั้นได้สมคบกันกระทำการทุจริต 
  4.15 หากกระทำการทุจริตในการสอบ หรือพยายามกระทำการทุจริตในการสอบวิชาใด ไม่ว่าจะกระทำ
โดยวิธีใดหรือให้บุคคลอื่นกระทำการให้ เมื่อได้สอบสวนแล้วพบว่าผิดจริงถือว่าสอบไม่ผ่าน 
  4.16 การส่งข้อสอบให้ยกมือขึ้น เพ่ือให้กรรมการกำกับการสอบมาเก็บข้อสอบที่โต๊ะ โดยห้ามลุกจากที่นั่ง
สอบก่อนหมดเวลาสอบ 
 4.17 ผู ้เข้าสอบผู ้ใดสอบเสร็จก่อน ผู ้นั ้นต้องนั ่งอยู ่ในห้องสอบจนหมดเวลาทำข้อสอบ ในกรณีที ่มี  
เหตุฉุกเฉินเป็นการสุดวิสัยจำเป็นต้องออกนอกห้องสอบ ให้กรรมการกำกับการสอบหรือผู้ได้รับมอบหมายควบคุม
อย่างใกล้ชิด 
 4.1๘ ห้ามนำข้อสอบและกระดาษคำตอบออกนอกห้องสอบ โดยเด็ดขาด     
 4.๑๙ ผู้สมัครสอบผู้ใดกระทำการทุจริตในการสอบวิชาใด เมื่อได้สอบสวนแล้วให้ประธานกรรมการหรือผู้มี
อำนาจหน้าที่ในการจัดสอบ สั่งไม่ตรวจคำตอบและถือว่าผู้นั้นสอบไม่ผ่านวิชานั้นในการสอบคราวนั้น 
 4.2๐ เมื่อหมดเวลาสอบ กรรมการกำกับการสอบสั่งให้หยุดทำข้อสอบจะต้องหยุดทันที แต่จะออกจากห้อง
สอบได้เมื่อกรรมการกำกับการสอบได้อนุญาตแล้ว 

5. หลังเวลาสอบ 
  5.1 หากย ังม ีการสอบว ิชาต ่อไปในว ันเด ียวก ัน ควรพักอย ู ่ ในบร ิ เวณสนามสอบ หร ือไม ่ ไกล  
จากสนามสอบเพื่อทราบความเคลื่อนไหวของการสอบจากกรรมการกำกับการสอบหรือกรรมการกลางประจำ  
สนามสอบ ซึ่งอาจจะมีการเรียกตัวในบางกรณี 

5.2 เมื่อหมดวิชาสอบในวันนั้น ควรสำรวจรายการสิ่งของที่นำมาให้ครบก่อนกลับที่พัก 
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